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Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte,  

 

hiermit möchten wir Sie über die Abläufe in unserem Ganztag (GT) informieren.  

 

Informationen zum täglichen Ablauf 
Für die neuen Erstklässler ist der 1. Betreuungstag der Mittwoch nach der Einschulung 

(formal ab 01.08.). Gerne können Sie uns am Einschulungstag im Ganztag besuchen 

kommen. 

 
Die Betreuung der 1. Klassen findet im GT-Gebäude (Haus B, Schulhof 1 neben der Mensa) 

statt. 

 

Ihr Kind hat eine feste Betreuungsperson und einen festen Gruppenraum.  

 

Frühbetreuung ab 07:00 Uhr: Anmeldung im Erdgeschoss Haus B 
Wenn Ihr Kind mit dem Bus zur Schule fährt, wird es in den ersten beiden Schulwochen 

von einer Betreuungsperson aus dem GT am Bus abgeholt. Die abholende Betreuungsper-

son hält einen Luftballon hoch und geht mit Ihrem Kind in die Räume des GT.  Nach Ende 

der Frühbetreuung wird Ihr Kind in den ersten Tagen zum Klassenaufstellplatz begleitet.  

 

Die Anwesenheit der Kinder wird nicht in der Frühbetreuung sondern erst zu Unterrichts-

beginn überprüft. 

 

Unterrichtsende 

Kurz vor Unterrichtsende wird Ihr Kind für ca. 2 Wochen von unserem Betreuungsperso-

nal im Klassenraum abgeholt. Die Ganztagskinder gehen gemeinsam in den GT, die An-

wesenheit wird eingetragen.  

 

Mittagessen 

Ein gemeinsames Mittagessen findet für Ihr Kind zu einer festgelegten Uhrzeit statt. Das 

Betreuungspersonal ist anwesend, um Ihr Kind zu unterstützen. Es wird auf eine ange-

nehme, ruhige Atmosphäre beim Essen und Wert auf gute Tischsitten gelegt.  
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Schulaufgabenbetreuung 

Nach der Mittagspause beginnt die Schulaufgabenbetreuung. Ihr Kind wird vom Betreu-
ungspersonal in den ersten beiden Wochen zum Aufstellplatz der Klasse begleitet. Dort 

wird es von einer zuständigen Lehrkraft abgeholt. Der Aufstellplatz des Jahrgangs 1 für 

die Schulaufgaben ist auf Hof 1 unter dem grünen Klassenzimmer. 

 

An dem Aufstellplatz müssen die Kinder auf die Lehrkraft warten!  

 

Nach der Schulaufgabenbetreuung geht Ihr Kind wieder in die Räume des GT zurück (an-

fangs begleitet durch die Lehrkraft). Bei den Erstklässlern erfolgt eine erneute Anwesen-

heitskontrolle. 

 

Zurück im GT hat Ihr Kind die Möglichkeit auszuwählen, wie es seine freie Zeit verbringen 

möchte. Es kann unter verschiedenen Angeboten (künstlerisch, spielerisch, entspan-

nend, bewegend) wählen. Auch werden täglich wechselnde offene Projekte angeboten 

(z. B. Werken, Akrobatik, Nähen, Handarbeiten, Kochen und backen, Spiel- und Sportan-

gebote, …). 

 

 

Ende der Betreuungszeit im Modul A/Heimweg 

Die Betreuungszeit endet für Kinder im Modul A um 15:00 Uhr. Wichtig für die Organisa-
tion ist, dass diese Zeit eingehalten wird. Ein früheres Abholen stört den Ablauf und ist 

bei unserem offenen Ganztagsangebot nicht leistbar.  

 

Die Mitarbeiter des GT sammeln kurz vor Ende der Betreuungszeit (es ertönt der Schul-

gong und die Kinder gehen in ihren Gruppenraum) die Kinder im Gruppenraum und ent-

lassen sie auf den von Ihnen angegebenen „Heimweg“ (Bus, Abholung, selbstständig). 

 

Sofern eine frühzeitige Beendigung der Betreuungszeit im Ganztag notwendig sein sollte 

(Arzttermin), müssen Sie Ihr Kind abholen, auch wenn der Nachhauseweg als „selbst-
ständig“ angegeben wurde. 

 

Ihr Kind muss sich bei Eintreffen der abholberechtigten Person in seinem Gruppenraum 

abmelden. Die Abmeldung ist zwingend erforderlich! 
 

Kinder, die selbstständig nach Hause gehen, treten um 15:00 Uhr den Heimweg an.  

 

Kinder, die nach Ende der Betreuungszeit um 15:00 Uhr mit dem Bus nach Hause fahren, 

werden in den ersten beiden Wochen zum Busaufstellplatz begleitet.  Bis zum Eintreffen 

der Busse werden die Kinder dort immer von einer Busaufsicht betreut. 

 

ACHTUNG: Es fahren auch vor 15:00 Uhr Busse von der Schule weg. Besprechen Sie 

mit Ihrem Kind, dass es nicht einfach in einen Bus einsteigen darf! Dies bedeutet ein un-
erlaubtes Ver 

lassen des Schulgeländes.  
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Die Spätbetreuung (Modul B) 

Die Spätbetreuung (Modul B) findet in der Zeit von 15:00 bis 17:00 Uhr in Haus B statt 

(An- und Abmeldung im Bauraum). Nur in der Spätbetreuung ist die Abholung flexibel 
möglich.  

 

 

Allgemeine Informationen 
 
Wichtig: Änderungswünsche in Bezug auf Modulwechsel, Änderung des Mittages-
sens, sonstige Änderungen (Nachhauseweg, Änderung der angemeldeten Tage im 
Ganztag) nehmen wir gerne zum 2. Halbjahr (Bitte Frist beachten! Siehe Betreuungs-
vertrag) entgegen. Ein geregelter Ablauf (keine Änderung im Nachhauseweg) gibt 
Ihrem Kind Sicherheit.  
 

Aufenthalt in den Schul- und Ganztagsgebäuden/Räumen: 
Ihr Kind darf sich ohne Aufsicht nicht in den Schulgebäuden oder in den Räumen des 
Ganztags aufhalten. Für Lehrer oder Betreuer besteht dann nicht die Möglichkeit ih-
rer Aufsichtspflicht nachzukommen. 
 
Entschuldigungen (Änderung zum neuen Schuljahr in Planung): 
Bei Erkrankung entschuldigen Sie Ihr Kind bitte im Sekretariat (06401-6579) bis morgens 

spätestens 07:45 Uhr. Wenn Sie ihr Kind nur für die Betreuung im Ganztag am Nachmit-

tag entschuldigen, schreiben Sie bitte unter Angabe der Klassenbezeichnung eine E-Mail 
an 

 

ganztag@schule-am-diebsturm.de 
 
 
Wichtig ist, dass Sie bei Änderungen auch die Klassenlehrer*in informieren! 

 
Sollte sich Ihre Telefonnummer ändern, teilen Sie uns dies bitte unbedingt mit. Es ist 
wichtig, dass Sie im Notfall telefonisch erreichbar sind. 

 
Erreichbarkeit des GT 

Die Handynummer des Ganztags sollte während der Betreuungszeit zwischen 11:15 Uhr und 

15:00 Uhr nur im Notfall genutzt werden. Wir kümmern uns in dieser Zeit um die Betreuung 

Ihrer Kinder.  
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Kleidung 

Jedes Kind bekommt einen Spind zur Aufbewahrung von Jacke und Ranzen zugewiesen. 

Die Spinde der Erstklässler befinden sich im Atelier (1. Stock, linker Betreuungsraum). 

 
 
Aufsichtspflicht 
Der Schulhof 1 ist der Schulhof für die Betreuungskinder. Diesen dürfen die Kinder 

nur mit Erlaubnis oder nur mit einem Betreuer verlassen. Kinder, die den Schulhof 1 ohne 

Erlaubnis oder nicht in Begleitung eines Lehrers oder pädagogischen Mitarbeiters aus 

dem Ganztag verlassen, verlassen unerlaubt das Schulgelände. Hierunter fallen auch die 

Schulhöfe 2, 3 und 4.  Es besteht dann keine Aufsichtspflicht mehr. 
 
 
 

Notfallplan 

Bitte besprechen Sie mit Ihrem Kind einen Notfallplan. Wo kann Ihr Kind hingehen, wenn 

es nach Hause kommt und niemand öffnet die Tür? 

 
 
Ferienbetreuung 
Die Anmeldungen für die Ferien können Sie auf der Homepage unter der Rubrik „Ganztag 

– Formulare - Ferienanmeldungen“ herunterladen oder im Sekretariat in ausgedruckter 

Form abholen. Die Abgabefrist der Ferienanmeldungen ist unbedingt zu beachten! Zu 

spät eingereichte Anmeldungen können nicht mehr berücksichtigt werden. 
 
Alle Angebote in der Ferienbetreuung sind kostenfrei. 

 

Für weitere Fragen stehen wir Ihnen gerne unter ganztag@schule-am-diebsturm.de  zur 

Verfügung.  

 

Wir wünschen Ihnen schöne, erholsame Sommerferien und freuen uns auf ein Kennenler-

nen im neuen Schuljahr.  

 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

Katrin Becker     Corinna Krieger 

(Leitung Ganztag)             (stellvertr. Schulleitung / Ganztagskoordination) 


